
 
Obecní úřad V r a n o v i c e 

    Školní 1, 691 25 Vranovice 
     okres Brno-venkov, kraj Jihomoravský 

 
 

O Z N Á M E N Í 
o vyhlášení výběrového řízení č. 1/2026 

 
Starostka Obecního úřadu Vranovice 

vyhlašuje výběrové řízení na pracovní místo - 
referent/ka správy majetku 

 
Výběrové řízení vyhlašuje starostka úřadu v souladu s ustanoveními zákona č. 262/2006 Sb., 
zákoníkem práce, v platném znění.  
 
Pracovní úvazek: 
1,0 (40 pracovních hodin v týdnu)  
 
Místo výkonu práce:  
Obecní úřad Vranovice, Školní 1, 691 25 Vranovice, katastrální území Vranovice nad Svratkou.  
 
Charakteristika pozice: 
Zodpovědnost za správu budov ve vlastnictví obce, venkovního mobiliáře a veřejného 
osvětlení. Vedení evidence majetku obce a koordinaci provádění pravidelných revizí a kontrol 
v oblasti BOZP a PO. Součástí agendy je správa a evidence nájemních vztahů – vyřizování 
žádostí o pronájem bytů a nebytových prostor, podílení se na přípravě nájemních a 
pachtovních smluv a vedení její evidence. Dále vede pozemkovou agendu obce, správu 
kamerových a zabezpečovacích systémů, energetickou spotřebu budov včetně vyhodnocování 
a předkládání opatření vedoucí ke snížení výdajů v oblasti energií. Podílí se na přípravě a 
tvorbě písemných podkladů pro jednání orgánů samosprávy, na inventarizaci majetku a 
vymáhání pohledávek. Průběžně sleduje čerpání rozpočtových prostředků. Zastupuje činnosti 
asistentky starostky v době její nepřítomnosti. Vypomáhá na akcích pořádaných obcí.       
        
Platové podmínky: se řídí zákonem č. 262/2006 Sb., zákoník práce, v platném znění a 
nařízením vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách 
a správě, v platném znění, se zařazením do 9. platové třídy (celková výše platu po zapracování 
dle započitatelné délky odborné praxe a osobního příplatku až 40 tis. Kč, s možností platového 
růstu) + 25 dní dovolené + zaměstnanecké benefity (příspěvek na stravování, příspěvek na 
rekreaci a další).    
 
Termín nástupu:  nejdříve od 18. května 2026, příp. dle dohody    
 
Pracovní poměr:  doba neurčitá   
  



Kvalifikační předpoklady a požadavky: 

• minimálně úplné středoškolské vzdělání technického, stavebního nebo 
ekonomického zaměření 

• řidičský průkaz skupiny B (aktivní řidič) 

• znalost práce s PC (MS Windows, Excel, evidence majetku) 

• pečlivost, samostatnost, organizační a komunikační schopnosti 

• spolehlivost, zodpovědnost, flexibilita  
 
Výhodou: 
- praxe v oboru 
- zkušenosti s administrativou ve veřejné správě 

- znalost problematiky správy majetku, BOZP, PO nebo nájemních vztahů  

Další předpoklady:  
- státní občanství ČR nebo cizí státní občanství a trvalý pobyt v ČR ovládající úřední jazyk 
- věk minimálně 18 let 
- zdravotní způsobilost 
- bezúhonnost  
 
Náležitosti písemné přihlášky:  
jméno, příjmení, popř. titul, datum a místo narození, státní příslušnost, místo trvalého pobytu, 
číslo občanského průkazu (číslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizího státního občana), 
datum a podpis. Uveďte rovněž telefonní spojení, název a číslo výběrového řízení a prohlášení 
o souhlasu s využitím osobních údajů výhradně pro potřeby výběrového řízení. 
 
K přihlášce je nutné připojit doklady:  
- profesní strukturovaný životopis 
- krátký motivační dopis 
- výpis z evidence rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce   
- ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 
 ___________________________________________________________________________ 
Písemné přihlášky s příslušnými doklady d o r u č í uchazeč poštou, datovou schránkou, nebo 
osobním předáním na podatelně Obecního úřadu Vranovice, na adrese Školní 1, 691 25 
Vranovice, v zalepené obálce označené: „Výběrové řízení č. 1/2026 – referent/ka správy 
majetku“, a to nejpozději do pondělí 4. května 2026, do 18:00 hodin. 
 
Pozn.: Přihlášku zasílejte se všemi požadovanými náležitostmi a přílohami, bez nich není Vaše 
přihláška úplná a nemůže být zahrnuta mezi přihlášky dalších uchazečů o obsazované pracovní 
místo. 
 
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit toto výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu nebo 
nevybrat žádného uchazeče. 
 
Ve Vranovicích, dne 17. 4. 2026 
 

    Mgr. Šárka Novotná v.r. 
        starostka obce Vranovice 



 

Vyvěšeno dne: 17. 4. 2026 

Sňato dne: 4. 5. 2026 

 


