OBEC VEROVANY, Rakodavy 325. 783 75,

tel. 525 964 260, email: obec@verovany.cz

OZNAMENI O VYHLASENi VEREJNE VYZVY €.3/2025
STAROSTKA OBCE VEROVANY

vyhladuje v souladu s §6 zakona €.312/2002 Sb. o Ufednicich tzemnich
samospravnych celkl a o zméné nékterych zakondu, v platném znéni verejnou vyzvu na
prihlaSeni zajemcl na obsazeni pracovniho mista Gfednika/Grednice :

ADMINISTRATIVNI PRACOVNICE
Misto vykonu préace: Obec Vérovany, Rakodavy ¢.p. 325, 783 75
Charakteristika pozice: administrativni pracovnice obce

Platové podminky: v souladu s nafizenim viady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spraveé, ve znéni pozdéjSich prepisu, platova tfida
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Kvalifikaéni predpoklady a poZzadavky:

- Minimalni dosazené vzdélani- maturitni zkouska

- Prace s programem KEO4

- Zpracovani informaci z obce. Zpravodaj

- Webove stranky obce, hladeni rozhlasu

- Zajistovani najmu, zpracovani najemni smlouvy, vybér poplatku za najem ,,hasi¢ska
zbrojnice Vérovany”

- Zapisovatel u volebni komise

- Finanéni operace hotovostni

- Prfiprava programovych akci

- Zpracovani mistnich poplatki a smluvnich plateb

- Vyfizovani administrativnich ukol(

- Zapisy ze ZM

- Objednavky, reklamni pfedméty, evidence zbozi

- Zajistovani podkladu pro kronikarku

- Evidence hibitova

- Moznost trvalého vzdélavani, osobniho rozvoje a kariérniho ristu

- Dale dle pokynt nadfizeného

- Vedeni volebni agendy, Clenstvi v okrskové komisi pfi volbach

- Vedeni spisové sluzby, agenda datovych schranek a systém Czech Point

- Vedeni evidence obyvatel a agenda ohlaSovny
Dale vyhodou: praxe v Gcetnictvi, fidi€sky prikaz sk.B

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru tGiednika:




jsou stanoveny §4 zak. €. 312/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu:

. statni ob&an CR nebo cizi statni ob&an a trvaly pobyt v CR,
. vék minimalné 18 let, zpUsobilost k pravnim Ukonlim a bezuihonnost,
. ovladani jednaciho jazyka

Nalezitosti pisemné prihlasky: dle §6, odst. 3, zak. €. 312/2002 Sb., v platném znéni
0 Ufednicich uzemnich samospravnych celkll a 0 zméné nékterych zakonu:

. nazev a Cislo vyzvy

. jméno, pfijmeni, titul

. datum a misto narozeni

. statni pFisluSnost

. misto trvalého pobytu uchazece

. gislo ob&anského prukazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o
ciziho statniho ob&ana)

. datum a podpis uchazecée

. telefonni kontakt, e-mailova adresa uchazece

K prihlaSce pripojte:

« profesni (strukturovany) Zivotopis

* vypis z evidence Rejstiiku trestl ne starSi nez 3 mésice, u cizich statnich
prisludnikd téz obdobny doklad osvédéujici bezihonnost vydany domovskym
statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost
Cestnym prohlasenim, « ovéfenou kopii dokladu o nejvySSim dosazeném vzdélani

» pfipadné zadost o vraceni osobnich materialG a jakou formou (oby&ejnou listovni
zasilkou, doporuc¢enou, osobné)

Pracovni pomér na dobu: neurcitou
Termin nastupu: 1.1.2026

Lhita pro podani prihlasky: do 27.10.2025

Zpusob podani prihlasky: pisemné prihlasky s pozadovanymi naleZitostmi zaslete
poStou nebo doruéte osobné na adresu: Obecni ufad Vérovany, Rakodavy €.p. 325,
783 75 tak, aby pfihlaska byla dodana na adresu Ufadu v terminu do 27.10.2025 do
12:00 hodin.

Obalku oznaéte textem: ,,verejna vyzva 3/2025 administrativni pracovnice”
Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo kdykoliv zrusit tuto vyzvu.

Vyvéseno: 10.10.2025

Sejmuto: 29.10.2025




