OBEC VEROVANY, Rakodavy 325, 783 75,
tel. 525 964 260, e-mail: obec@verovany.cz

OZNAMENI O VYHLASENI VEREJNE VYZVY €.1/2025
STAROSTKA OBCE VEROVANY

vyhlasuje v souladu s §6 zakona ¢.312/2002 Sb. o Urfednicich Uzemnich samospravnych celkl
a 0 zméné nékterych zakonu, v platném znéni verejnou vyzvu na pfihlaseni zajemcl na
obsazeni pracovniho mista Urednika/urednice

UGETNI

Misto vykonu prace: Obec Vérovany, Rakodavy ¢.p.325, 783 75

Charakteristika pozice: Uc¢etni obecniho uradu

Bliz8i informace na e-mailu: obec@verovany.cz
Platové podminky v souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech

zaméstnancUl ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich prepisu, platova tiida 9

Kvalifikaéni predpoklady a pozadavky:

Maturitni zkouska z Ucetnictvi, vy$s$i odborné, bakalarské nebo

vysokoskolské vzdélani

POINT

vedeni komplexniho uéetnictvi obce v programu KEO4

vedeni pokladny, prace s hotovosti

zajistovani platebniho styku s bankou

vedeni majetkové evidence-inventarizace

sestavovani, kontrola a pInéni rozpo&tu obce

-danova agenda, DPH

-evidence zavazkl a pohledavek

-evidence mistnich poplatk( a poplatkl dle smluv (sto¢né,najmy)
-vedeni evidence obyvatel a agenda ohlasovny

-vedeni evidence hrbitova

-vedeni spisové sluzby-archiv., agenda datovych schranek a systém Czech

-vidimace a legalizace

-zpracovani statistickych hlaseni

-vedeni volebni agendy, €lenstvi v okrskové volebni komisi pfi volbach
-zpracovani a evidence vyhlasek obce

-vedeni hospodarské ¢innosti

-vedeni personalni agendy

-pfiprava podkladl pro jednani zastupitelstva obce a pro ¢innost kontrolniho a

finanéniho vyboru,

pofizovani zapisu ze zastupitelstev obce
zpracovavat mzdy na zakladé predlozenych podkladu k vyplatnimu terminu
vést mzdové listy

Dale vyhodou:

« praxe v oboru U€etnictvi v samospraveé ¢i statni sprave
* Tfidi¢sky prukaz sk. B



« zkouska zvlastni odborné zplsobilosti na Useku finanéniho hospodareni a
rozpo&tovych pravidel izemnich samosprav (povinnost slozit zkousku v terminu do 18
mésicl od vzniku pracovniho poméru)

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika:

jsou stanoveny §4 zak. ¢&. 312/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu:

. statni ob&an CR nebo cizi statni ob&an a trvaly pobyt v CR,

« vék minimalné 18 let, zpUsobilost k pravnim tukonim a bezuhonnost,

+ ovladani jednaciho jazyka
NalezZitosti pisemné piihlasgky: dle §6, odst. 3, zak. ¢. 312/2002 Sb., v platném znéni o
Ufednicich Uzemnich samospravnych celkll a o0 zméné nékterych zakonu:

* nazev a Cislo vyzvy

* jméno, pfijmeni, titul

« datum a misto narozeni

« statni pfislusnost

« misto trvalého pobytu uchazece

+ &islo ob&anského prikazu (&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho

ob&ana)
« datum a podpis uchazece
« telefonni kontakt, e-mailova adresa uchazece

K prihlasce pfipojte:

« profesni (strukturovany) Zivotopis

+ vypis z evidence Rejstfiku trestli ne star$i nez 3 mésice, u cizich statnich pfislusniku
téz obdobny doklad osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem; pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost Eestnym prohlasenim,

« ovérenou kopii dokladu o nejvy$$im dosazeném vzdélani

+ pfipadné zadost o vraceni osobnich materidll a jakou formou (obycCejnou listovni
zasilkou, doporucenou, osobng)

Pracovni pomér na dobu: neurcitou

Termin nastupu: dohodou
Lhuata pro podani pfihlasky: do 08.10.2025 do 12:00 hodin.

Zpusob podani pfihlagky: pisemné prihlasky s pozadovanymi nalezitostmi zaSlete postou
nebo doruéte osobné& na adresu: Obecni Ufad Vérovany, Rakodavy €.p. 325, 783 75 tak, aby
prihlaska byta dodana na adresu Uradu v terminu do 08.10.2025 do 12:00 hodin.

Obalku oznadéte textem: ,vefejna vyzva 1/2025 ucetni*
Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo kdykoliv zrusit tuto vyzvu.
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Bude sejmuto: . f0O. X
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