@ O BEC UH RICE Uhrice 91, 679 63 Velké Opatovice

Starosta obce UhFice v souladu s § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Giednicich izemnich samosprav-
nych celkl a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni pozd¢€jsich predpist (dale jen ,,zadkon o uiedni-
cich®) vyhlasuje

VEREJNOU VYZVU - VYBEROVE RIZEN{
na obsazeni pozice:
ucetni obce, administrativni pracovnik

Népli prace:

- komplexni vedeni ucetnictvi obce

- komplexni vedeni rozpoctu obce

- danova agenda, vypracovani a podavani daitového ptiznani

- uctovani pokladny

- fakturace

- evidence majetku, zavazkl a pohledavek obce

- ptiprava podkladii pro inventarizaci majetku

- ptiprava auditu, komunikace s auditory

- personalistika, zpracovani podkladi pro mzdy (1xHPP,6xDPP a 7x zéstupci obce)
- zpracovani statistickych vykazi

- zajiStovani platebniho styku s bankou

- skartace a archivace ucetnich dokladt

- komlexni vedeni spisové sluzby, datové schranky a pted archivni péce o pisemnosti, véetn¢ vedeni
archivu

- obsluha pracovisté Czech Point

- evidence obyvatel

- dal$i administrativni prace na obecnim ufadé ulozené starostou

Misto vykonu prace:
- Obecni ufad Uhfice 91, 679 63

Podminky:

- nastup 1. 8. 2024 nebo dle dohody

- pracovni pomér na polovi¢ni tivazek 20h/tydné (po dohod€ mozné 1 na plny)

- pracovni pomér na dobu neurcitou se zkuSebni dobou 3 mésice

- 10. platova tfida (platovy stupent podle délky uznané praxe v souladu s nafizenim vlady ¢&.
341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve vefejnych sluzbach a spraveé; moznost postup-
ného pfiznani osobniho ptiplatku dle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich
predpist)

Pozadavky:

- minimaln¢ Gplné stredoskolské vzdélani s praxi 2 roky

- znalost ucetnictvi obci

- dobra znalost prace s PC (zejména Windows, MS Office, internet)

- znalost zékona o Gcetnictvi, zdkona o obcich a rozpoctovych pravidlech uzemnich celkti, znalost
spravniho fadu

- organizacni schopnosti, komunikativnost, samostatnost, schopnost jednat s lidmi, pfijemné vystu-
povani, ochota dale se vzdélavat
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Vyhodou:

- praxe na podobné pozici

- praxe v prostfedi ALIS KEO 4

- zkuSenosti s agendami statni spravy a samospravy

Piedpoklady uchazece:

- statni obéanstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR
- vék minimalné 18 let

- zpusobilost k pravnim tkonim

- bezthonnost

Nabizime:

- stabilni zaméstnani ve vetejné spravé na dobu neurcitou

- pruznou pracovni dobu

- moznosti dal§iho vzdelavani v prostiednictvim raznych Skoleni

- uvedeni do problematiky a zaSkoleni samoziejmosti

- osobni pfiplatek a odmény odpovidajici dosahovanym vysledkiim

NalezZitosti pisemné prihlasky:

- jméno, pfijmeni a titul uchazece

- datum a misto narozeni

- statni ptislusnost

- misto trvalého pobytu

- ¢islo obcanského prikazu, popft. ¢islo dokladu o povoleni k pobytu
- telefonni kontakt

- datum a podpis zajemce

Povinné prilohy k prihlasce:

- strukturovany Zivotopis s uvedenim tidajii o dosavadnich zaméstnanich a s dirazem na odborné
znalosti a dovednosti tykajici se poZadovanych ¢innosti

- original nebo ovéiena kopie vypisu z evidence Rejstiiku trestii ne starsi 3 mésici

- ovetend kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani

- souhlas se zpracovanim osobnich udaji dle zékona ¢. 101/2000 Sb.

Misto a zptisob podani prihlasky:

V pfiihlasce uved'te i Cislo telefonu a e-mailovou adresu, abychom Vas mohli aktualné informovat o
pfesném datu a hodin€ vybérového fizeni. Budete vyzvani k osobnimu pohovoru.

Piihlasku dorudte v zalepené obalce oznacéené ,,Vybérové fizeni — UCETNI“ a s uvedenim adresy
uchazeée osobné nebo zaslete na adresu Obecni titad Uhiice, Uhtice 91, PSC 679 63 tak, aby byla
dorucena nejpozdéeji do 31.7. 2024 do 12.00 hodin.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo toto vyhlasené vybérové tizeni kdykoliv zrusit ¢i nevybrat Zadného
z ptihlaSenych uchazecti/uchazecek. Poskytnuté doklady a podklady pro vybérové fizeni je nutno si
osobn¢ vyzvednout do deseti dnli po ukonceni vybérového fizeni. Po uplynuti této lhiity budou ne-
vyzvednuté doklady a podklady skartovany.

v . Digitalné podepsal
V Uhficich 2.7. 2024 Lad |SIaV La?jislav Kzutn)?
Ladislav Koutny )
4 Datum: 2024.07.02
starosta obce Koutn Y  1s1126 10200
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