- PTICE

Povinné zverejnované informace dle § 2 odst. 3 vyhlasky €. 259/2012 Sb.,
o podrobnostech vykonu spisové sluzby

Adresa pro dorucovani dokumentli v analogové podobé (listiny) nebo dokument

v digitalni podobé pfedavanych na pfenosnych technickych nosi€ich dat:

Obec Ptice
Adresa:
ID datové schranky:

Elektronicka adresa e-podatelny:

Hlavni 140, 25218 Ptice
YWZATA3

podatelna@obecptice.cz

Uredni hodiny podatelny:

Den Cas Cas
pondéli 8:00 - 12:00 17:00 - 19:00
stieda 8:00 - 12:00 17:00 — 19:00

Technické parametry prijimanych datovych zprav

Datové zpravy jsou pfijimany ve formatech PDF, PDF/A, DOC, DOCX, JPG/JPEG, PNG,
HTML/XHTML/HTM, XLS, XLSX.

VySe uvedené formaty mohou byt zabalené v souboru ZIP. Maximalni pfipustna velikost
pfijimané zpravy nebo pfilohy je 10 MB.

Technické parametry fyzickych nosict, na nichz Ize predavat elektronicka data
Datové zpravy jsou pfijimany na: flash disk.

Zpusob nakladani s datovymi zpravami, u kterych byl zjistén vyskyt chybného datového
formatu nebo pocitatového programu, ktery je zpusobily pfivodit Skodu na informacnim
systému nebo zpracovavanych informacich.

Pokud bude na adresu doru€ena datova zprava v chybném datovém formatu nebo poéitacovy
program, ktery je zpUsobily pfivodit $kodu na informaénim systému nebo na zpracovavanych
informacich a nepodafi-li se ve spolupraci s odesilatelem vadu odstranit, nebude tato datova
zprava dale zpracovavana.

Zpusob nakladani s neuplnym anebo poskozenym dokumentem v analogové podobé nebo
dokumentem v elektronické podobé.

Pokud bude na adresu doru¢en neuplny nebo poskozeny dokument v analogové nebo
elektronické podobé a nepodafi-li se ve spolupraci s odesilatelem tuto vadu odstranit, nebude
tento dokument dale zpracovavan.
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Podani podle § 37 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad

1. Podani je ukonem sméfujicim vic&i spravnimu organu. Podani se posuzuje podle svého
skute€ného obsahu a bez ohledu na to, jak je oznaceno.

2. Z podani musi byt patrno, kdo je €ini, které véci se tyka a co se navrhuje. Fyzicka osoba
uvede v podani jméno, pfijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu, popfipadé jinou
adresu pro doruCovani podle § 19 odst. 4. V podani souvisejicim s jeji podnikatelskou
Cinnosti uvede fyzicka osoba jméno a pfijmeni, popfipadé dodatek odliSujici osobu
podnikatele nebo druh podnikani vztahujici se k této osobé nebo ji provozovanému druhu
podnikani, identifikacni Cislo osob a adresu zapsanou v obchodnim rejstfiku nebo jiné
zakonem upravené evidenci jako misto podnikani, popfipadé jinou adresu pro
doruc€ovani. Pravnicka osoba uvede v podani svij nazev nebo obchodni firmu,
identifikacni Cislo osob nebo obdobny udaj a adresu sidla, popfipadé jinou adresu pro
doru€ovani. Podani musi obsahovat oznac€eni spravniho organu, jemuz je ur€eno, dalSi
nalezitosti, které stanovi zakon, a podpis osoby, ktera je Cini.

3. Nema-li podani pfedepsané nalezitosti nebo trpi-li jinymi vadami, pomuze spravni organ
podateli nedostatky odstranit nebo ho vyzve k jejich odstranéni a poskytne mu k tomu
pfiméfenou Ihutu.

4. Podani je mozno ucinit pisemné nebo ustné do protokolu anebo v elektronické podobé.
Za podminky, Ze podani je do 5 dnl potvrzeno, popfipadé doplnéno zptisobem uvedenym
ve vété prvni, je mozno je ucinit pomoci jinych technickych prostfedkl, zejména
prostfednictvim dalnopisu, telefaxu nebo verejné datové sité bez pouziti podpisu.

5. Podani se &ini u spravniho organu, ktery je vécné a mistné pfislusny. Podani je u€inéno
dnem, kdy tomuto organu doslo.

6. Neni-li spravni organ schopen zajistit pfijimani podani v elektronické podobé podle
odstavce 4, uzavie osoba uvedena v § 160 odst. 1. jejiz je tento spravni organ soucasti,
s obci s rozSifenou pulsobnosti, v jejimz spravnim obvodu ma sidlo, vefejnopravni
smlouvu (§ 160) o provozovani elektronické adresy podatelny.

7. Nedojde-li k uzavfeni vefejnopravni smlouvy podle odstavce 7, postupuje se v pfipadé
obecniho Ufadu podle zvlastniho zakona: v pfipadé jiného spravniho organu rozhodne
krajsky ufad, Zze pro né&j bude tuto povinnost vykonavat obecni ufad obce s rozSifenou
pusobnosti, do jehoz spravniho obvodu patfi. Rozhodnuti vydava krajsky ufad v
pfenesené pusobnosti. Rozhodnuti krajského Ufadu se zvefejni nejméné po dobu 15 dna
na ufedni desce spravniho organu, ktery povinnost neplnil.
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