
 
 

Obec Prusy-Boškůvky 

Moravské Prusy 40, 682 01 Vyškov 

tel.: 517 361 125, e-mail: obec.prusy.boskuvky@seznam.cz, datová schránka ID: t88bjbh 

_______________________________________________________________________ 
 

Moravské Prusy dne 4. 4. 2022 

 č.j.: PRUBO 360/2022 

VEŘEJNÁ VÝZVA 

Obec Prusy-Boškůvky, jako územní samosprávný celek, v souladu s ust. § 6 s přihlédnutím k ust. § 7 
zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících samosprávných celků a o změně některých zákonů, ve znění 
pozdějších předpisů, tímto 

VYZÝVÁ 

k přihlášení zájemců o uzavření pracovní smlouvy na výkon funkce úředníka uzemního 

samosprávného celku na pozici 

referent - účetní obce 
 

Místo výkonu práce: Obecní úřad Prusy-Boškůvky, Moravské Prusy 40, 682 01 Vyškov 

Druh práce: 1.02.03 účetní 

  2.10.02 referent fiskální politiky, rozpočtu a financování   

 
Požadované předpoklady: 
- minimálně středoškolské vzdělání  

- předpoklady podle § 4 zák.č.312/2002 Sb. (občanství ČR /u cizinců pobyt na území ČR/, dosažení 
věku 18 let, způsobilost k právním úkonům, ovládání českého nebo slovenského jazyka) 

- praxe ve státní správě a samosprávě 

- velmi dobrá znalost práce na PC (Word, Excel, Outlook, internet) 

- zkušenosti s programem KEO4 

- splnění dalších předpokladů pro výkon správních činností stanovených zvláštním právním 
předpisem 

- způsobilost k právním úkonům 

Charakteristika vykonávané práce: 

a. kompletní vedení účetnictví obce 
b. vedení účetních knih 
c. sestavování účetní uzávěrky a její zveřejňování 
d. zajišťování fakturace a likvidace faktur včetně kontroly položek a fakturovaných částek 
e. provádění dokladových inventur a pořizování inventurních soupisů 
f. zpracovávání podaní v daňových věcech (daňová přiznání obce) 
g. tvorba rozpočtu 
h. kontrola plnění rozpočtu 
i. rozpočtová opatření 
j. rozpočtový výhled 
k. vyhodnocování čerpání prostředků 
l. správa příjmů obce 

mailto:obec.prusy.boskuvky@seznam.cz,


 

Zaměstnanec podepisuje písemnosti, vzniklé výkonem jeho činnosti, v rozsahu zmocnění uděleného 
starostou. 

 

Uchazeč v přihlášce uvede: 
- jméno, příjmení a titul 

- datum a místo narození 

- státní příslušnost 

- místo trvalého pobytu 

- číslo obč. průkazu (číslo dokladu o povolení k pobytu) 

- datum a podpis 

- telefon a e-mail 

 
K přihlášce uchazeč připojí tyto doklady: 
- strukturovaný životopis s důrazem na dosavadní praxi 

- doklad o nejvyšším dosaženém vzdělání (ověřená kopie) 

- výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší 3 měsíců. 

 
  Nástup: dle dohody 

 
Platové zařazení: třída 9/10 (dle dosaženého vzdělání) 
- řídí se zákoníkem práce, v platném znění a nařízením vlády o platových poměrech zaměstnanců ve 

veřejných službách a správě, v platném znění. 

 
 

Písemné přihlášky je nutno doručit do 29.4.2022 do 9.00 hodin na Obecní úřad Prusy-Boškůvky osobně 
nebo na adresu: Obec Prusy-Boškůvky 
     Moravské Prusy 40 
     682 01 Vyškov      

 
Obálka bude označena „výběrové řízení – účetní obce“. 
Případné dotazy Vám zodpoví Alena Kratochvílová, starostka obce Prusy-Boškůvky, na  
e-mailu: starosta@prusy-boskuvky.cz nebo telefonicky: 606 315 149 

 
 
 
 
 
 
 
 
Alena Kratochvílová 
starostka obce Prusy-Boškůvky 

 
 
Upozornění pro uchazeče: 
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo nevybrat žádného ze zájemců a zveřejnit novou výzvu 

 
Vyvěšeno na úřední desce: 4. 4. 2022 
Sejmuto z úřední desky: 
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