
Obec Prusy-Boškůvky 
 

Moravské Prusy 40, Prusy-Boškůvky, tel. 517 361 125, datová schránka: t88bjbh  

IČO: 00292222, DIČ: CZ00292222, e-mail: obec.prusy.boskuvky@seznam.cz 

 

V Moravských Prusích dne 7.6.2023 

Č.j. PRUBO 552/2023 

Obec Prusy-Boškůvky, zastoupená starostou obce Ing. Josefem Molitorisem vyhlašuje dne 7.6.2023 

VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ 

na obsazení pracovní pozice účetní obce Prusy-Boškůvky 

Druh práce: 

▪ 1.02.02 mzdový účetní 
▪ 1.02.03 účetní 
▪ 1.02.04 rozpočtář 

 

Charakteristika práce: 

▪ Rozpočet obce – příprava rozpisu jednotlivých částí rozpočtu, sledování čerpání, příprava 
rozpočtových opatření. 

▪ Komplexní vedení účetnictví územně samosprávného celku, včetně sestavování účetní 
závěrky, vedení evidence účetních dokladů, výkazů, evidence majetku obce. 

▪ Daňová agenda – DPH, daň z příjmů. 
▪ Vedení pokladny a zajišťování bankovních operací, evidence a vybírání místních poplatků, 

fakturace, elektronické zpracování dat. 
▪ Účtování o přijatých i poskytnutých dotacích. 
▪ Zpracování mezd, kompletní mzdová agenda. 
▪ Vedení a aktualizace směrnic účetní jednotky. 
▪ Statistika, výkaznictví a korespondence související s vykonávanými agendami. 
▪ Na požádání se účastní jednání výborů a zastupitelstva obce. 

 

Místo výkonu práce:  

▪ Obecní úřad Prusy-Boškůvky, Moravské Prusy 40 
 

Požadované předpoklady:  

▪ Úplné středoškolské vzdělání ekonomického směru s maturitní zkouškou. 
▪ Předpoklady podle § 4 zák. č. 312/2002 Sb. (občanství ČR, u cizinců pobyt na území ČR, 

dosažení věku 18 let, způsobilost k právním úkonům, ovládání českého nebo slovenského 
jazyka) 

▪ Odborná praxe v podvojném účetnictví. 
▪ Dobrá znalost DPH. 
▪ Způsobilost k právním úkonům. 
▪ Dobrá znalost práce na PC (word, excel, outlook, internet). 
▪ Aktivní a samostatný přístup. 
▪ Komunikativnost, pečlivost, spolehlivost.  



Uchazeč v přihlášce uvede: 

▪ Jméno, příjmení, titul. 
▪ Datum a místo narození. 
▪ Státní příslušnost. 
▪ Místo trvalého pobytu. 
▪ Číslo občanského průkazu nebo číslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizího státního 

příslušníka. 
▪ Datum a podpis. 
▪ Kontaktní údaje (telefon, e-mail). 

 

K přihlášce uchazeč připojí doklady: 

▪ Strukturovaný životopis s údaji o dosavadních zaměstnáních, odborných znalostech 
a dovednostech. 

▪ Doklad o nejvyšším dosaženém vzdělání (ověřená kopie). 
▪ Výpis z evidence Rejstříku trestů (ne starší 3 měsíců). 

 

Datum nástupu:  

▪ dle dohody  
 

Pracovní poměr: 

▪ Na dobu určitou (1rok) se zkušební dobou tři měsíce a možností následného prodloužení 
na dobu neurčitou 

▪ Plný pracovní úvazek. 
 

Platové zařazení: 

▪ 10. platová třída (v souladu se zákonem č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění 
pozdějších předpisů, s nařízením vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech 
zaměstnanců ve veřejných službách a správě, ve znění pozdějších předpisů a s nařízením 
vlády č. 222/2010 Sb., o katalogu prací ve veřejných službách a správě). 

▪ Platový stupeň dle zápočtu let odborné praxe.  
▪ Možnost přiznání osobního příplatku po zkušební době. 

 

 

Písemné přihlášky je nutno doručit do 23. 6. 2023 do 12 hod. na Obecní úřad Prusy-Boškůvky osobně 

nebo poštou na adresu: Obec Prusy-Boškůvky 

     Moravské Prusy 40 

     682 01 Vyškov 

 

Obálku je nutno označit: „NEOTVÍRAT - výběrové řízení účetní“. 
 

Upozornění: 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit výběrové řízení bez uvedení důvodu kdykoliv v jeho průběhu 

nebo nevybrat žádného ze zájemců, a to bez udání důvodu. 

 

 

 

.………………………………. 

        Ing. Josef Molitoris 

                          starosta obce 

Vyvěšeno: 7.6.2023 

Sňato:  
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