OBEC TREBUSIN

Starostka obce Trebusin
vyhlasuje

vybérové frizeni na obsazeni mista

ADMINISTRATIVNI PRACO'VvNiKI PRACOVNICE OBECNIHO
URADU

Misto vykonu prace: Obecni ufad Trebusin, Trebusin 33, 412 01

Co bude naplni vasi prace? prace se spisovou sluzbou v programu KEO, evidence
odpadového hospodafstvi, obsluha a administrace webovych stranek obce, u¢ast na
pripravé kulturnich a spole¢enskych akcich pofadanych obci, administrativni prace
souvisejici s chodem obecniho ufadu.

Co dalSiho se za strohym ufednim popisem skryva?
pfijemny ,rodinny“ kolektiv « rozmanita pracovni napln ¢ flexibilni pracovni doba « pribézny
profesni a osobnosti rozvoj * zajisténi péce o predskolni déti

Shledavate u sebe vétsinu téchto osobnostnich rysa a predpokladi? Pak muzete
uvazovat o své kandidature.

schopnost koncep¢né myslet « spolehlivost « peclivost « zodpovédnost « samostatnost
organizacni dovednosti « schopnost jednat s lidmi a tymové spolupracovat ¢ pfijemné
vystupovani

Co nabizime?
e pracovni pomér na 0,75 uvazku
e pracovni smlouvu na dobu neurcitou se zkuSebni dobou 3 mésice
e mzdové ohodnoceni v 8. platové tfidé + osobni ohodnoceni dle nafizeni viady €.
341/2017, ve znéni pozdéjSich predpisu

Co pozadujeme:
o stfedoskolskeé vzdélani ukoncené maturitni zkouskou
e dobrou znalost znalost Ceského jazyka slovem i pismem
e dobrou znalost prace s PC (MS Excel, Word, PowerPoint, Outlook, socialni sit&)
e fidi¢sky prukaz skupiny B

Co bude Vasi vyhodou?
e orientace v oblasti vefejné spravy znalost zakona o obcich, znalost spravniho fadu
e znalost elektronické spisové sluzby

Obec Trebusin, Trebusin 33, 412 01 Litoméfice,
tel. 416 791 118, e-mail: obec@trebusin.cz, id datové schranky: q2ia36h



Jaké jsou nalezitosti vasi pisemné prihlasky?

jméno, pfijmeni a titul zadatele

datum a misto narozeni

statni prislusnost

trvalé bydlisté

Cislo ob&anského prikazu (resp. u cizincl Cislo povoleni k pobytu)
telefonni kontakt a e-mail

datum a podpis

Jaké jsou povinné pfrilohy k vasi prihlasce?
o strukturovany zivotopis
e vypis z evidence Rejstfiku trestli ne star$i nez 3 mésice; u cizinci obdobny doklad o
bezuhonnosti
e ovéiena kopie dokladu o nejvys$8im dosazeném vzdélani
« dalSi doklady prokazujici odbornou zplsobilost uchazece

Jaka je Ihita pro podani vasi prihlasky?
e 10. 02. 2026 do 12 hodin
o Prihlasku s pfilohami doructe v obalce s oznacenim ,,Vybérové fizeni — administrativni
pracovnik/pracovnice* postou nebo osobné na adresu Obec Tirebusin, Trebusin 33, 412
01 Litomérice. Na zadni strané obalky uvedte své jméno, pfijmeni a adresu.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni i bez uvedeni divodu kdykoli v jeho
prubéhu. Pro zru$eni vybérového fizeni se nelze odvolat.

V souladu s obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaju (GDPR) a zakonem ¢. 101/2019Sb., o
zpracovani osobnich Gdaju vas informujeme, Ze zpracovani osobnich udaji doru¢enych v ramci
vybérového fizeni nam umoZzriuje ¢l.6, odst. 1 pism. f) GDPR (zpracovani na zékladé opravnéného
zajmu spravce). Po skonceni vybérového fizeni budou uchazeéum jejich pisemné materialy vraceny.

V Tfebus$iné dne 27. 1. 2026 Dana Legnerova
starostka

D Digitalné podepsal
ana Dana Legnerova
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