OBEC KRISTANOVICE, K¥i§tanovice 92, 793 68 Dvorce, IC 00296147

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI

Obec Kiistanovice Vv souladu se zakonem ¢&. 312/2002 Sb., zadkon 0 ufednicich Uzemnich
samospravnych celkti vyhlasuje vybérové Fizeni na obsazeni pozice

rozpoctar - ucetni, samostatny odborny referent

S pracovnim pomérem na dobu neurcitou

Naplii prace:

vedeni ucetni, mzdové a personalni agendy obce

rozpocet obce, rozpodtova opatieni, zavérecny et obce, tcetni zavérka
poplatkova agenda (spravni poplatky, mistni poplatky)

znalost DPH, zpracovani danovych pfiznani

vedené pokladny, fakturace

zpracovani statistickych vykazii

vedeni agendy na tseku evidence obyvatel, vidimace a legalizace
obsluha pracovisté Czech Point, datové schranky, spisova sluzba
vedeni agendy na useku archivnictvi

pofizovani zapist a usneseni z jednani zastupitelstva obce
spoluprace pii tvorbé pravnich piedpisti obce

dal8i administrativni prace na obecnim ufadé

Misto vykonu prace:

Obec Kiist'anovice - Obecni uiad

Podminky pro vznik pracovniho poméru:

nastup dle dohody

pracovni pomér na plny tivazek

pracovni pomér na dobu neurcitou se zkuSebni dobou 3 mésice

mzda dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., s ohledem na praxi a dosazené vzdelani

Pozadavky:

minimaln¢ tplné sttedoskolské vzdélani ekonomického sméru s praxi

znalost podvojného ucetnictvi, dobra znalost prace s PC, znalost zakona o ucetnictvi, znalost
zakona o evidenci obyvatel

prokazani zvlaStni odborné zpisobilosti dle vyhl. 512/2002 Sb. O zvlaStni odborné
zpusobilosti Ufednikli Gzemnich samospravnych celkl, ve znéni pozdé&jSich predpisi,
nejpozdégji do 24. mésict od nastupu

organiza¢ni schopnosti, komunikativnost, samostatnost, schopnost jednat s lidmi, piijemné
vystupovani, ochota dale se vzdélavat



Piedpoklady uchazece:

statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR
vék min. 19 let, zpisobilost k pravnim tkontim, beztthonnost

Nalezitosti pisemné prihlasky:

jméno, piijmeni a titul uchazece

datum a misto narozeni, misto trvalého pobytu

statni ptislusnost, ¢. OP nebo ¢. dokladu o povoleni k pobytu
telefonni kontakt

datum a podpis zdjemce.

Povinné prilohy k prihlasce:

strukturovany zivotopis s tidaji o dosavadnich zaméstndnich s dirazem na odborné znalosti a
dovednosti tykajici se pozadovanych ¢innosti

vypis z evidence Rejstiiku trestl ne starsi 3. mésict

doklad o nejvyssim dosazeném vzdélani

souhlas se zpracovanim osobnich udajl dle zak. ¢. 101/2000 Sb.

Ptihlasku doructe v obélce oznacené ,,Vybérové rizeni — icetni“ osobn¢ nebo zaslete na adresu
Obecni ufad Ktistanovice, Kfistanovice 92, 793 68 Dvorce tak, aby byla doruc¢ena nejpozdéji
do 10.12.2021 do 11. hod.

V Kiistanovicich 18.11.2021
Cj.: OU-327/2021-Rk
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