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Smeérnice
k zadavani zakazek malého rozsahu

Cl1
Uréeni smérnice

Smérnice upravuje zasady a postupy obce pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
(hodnoty), (dale jen ,,VZMR®) a upfesiiuje uzavirani smluvnich vztaht obce jako vefejného
zadavatele (dale jen ,,zadavatel“) s dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluzeb. Smérnice
stanovuje postup zadavani VZMR na zéklad€ vyse predpokladané hodnoty zakazky.

VZMR se dle § 27 zakona ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,,ZZNZ*)
rozumi vefejna zakazka, jejiZz piedpoklidana hodnota je rovna nebo nizsi:

- v piipadé vetejné zakazky na dodavky nebo sluzby ¢astce 2 mil. K¢ bez DPH

nebo

- v ptipadé vefejné zakazky na stavebni préace 6 mil. K¢ bez DPH.

Cl.2
Obecna ustanoveni

1. Zadavatel dle § 31 ZZVZ neni povinen zadavat podle tohoto zakona VZMR. Zadavatel je
v$ak povinen pfi jejim zadavani dodrZet zésady uvedené v § 6 ZZVZ. Zasady postupu dle § 6
7ZZNZ jsou stanoveny:

Dle odst. 1 zadavatel p¥i postupu podle tohoto zdkona musi dodrzovat zasady transparentnosti
a pfiméfenosti

Dle odst. 2 — ve vztahu k dodavatelim musi zadavatel dodrzovat zdsadu rovného zachazeni a
zakazu diskriminace

Dle odst. 3 zadavatel nesmi omezovat Giast v zadavacim fizeni ©€m dodavateltim, ktefi maji

sidlo v

a) &lenském staté Evropské unie, Evropského hospodatského prostoru nebo Svycarské
konfederaci nebo

b) jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu mezinarodni
smlouvu zarudujici pfistup dodavatelim z té€chto statt k zadavané vefejné zakazce.

2. VZMR organizuje a zadava povéfena osoba zadavatele nebo zaméstnanec OU/zastupce
vefejného zadavatele. Veskera komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude vzdy
pisemnou formou (po$tou nebo emailem).

3. Zadavatel mize v ramei 1. a I11. kategorie zvolit zptisob zadavani formou uzaviené¢ho
fizeni.

Cl.3
Vefejné zakazky malého rozsahu

1. Kategorie vefejnych zakazek malého rozsahu (hodnoty) dle vySe predpokliadané
2. hodnoty a pFedmétu plnéni (finanéni limity jsou uvedeny bez DPH):



Kategorie Vyse piedpoklidané hodnoty Predmét plnéni zakazky
zakazky
I. kategorie Od 0,-- K& do 199 999,-- K& Dodavky, sluzby a stavebni
prace — piimy nakup
I1. kategorie 0d 2000 000,-- K& do 499 999.-- K¢& Dodavky, sluzby a stavebni
prace- pruzkum trhu
I1I. kategorie 0d 500 000,-- K& do 2 000 000,-- K& Dodavky a sluzby - VR
0d 500 000,-- K& do 6 000 000,-- K& Stavebni prace - VR

2. Zadévéni zakazek I kategorie: (od 0, K& do 199 999,-- K&) - PRIMY NAKUP

a) Zadavatel zadava zakazku pfimym nakupem, objednévkou, popf. smlouvou, zejména na
z&klade zkusenosti s obdobnymi zakézkami jiz v minulosti realizovanymi.

b) Zadani zakazky schvaluje starosta, popf. mistostarosta. P¥ipadnou smlouvu uzavira a
podepisuje starosta, popfipad¢ mistostarosta.

¢) Zadavatel miZe také rozhodnout a zvolit postup zadavani zakazky dle kategorie II. nize
uvedené.

3. Zad:avani zakazek I1. kategorie: (od 200 000,-- K¢ do 499 999,-- K¢) - PRUZKUM
TRHU

a) Zadavatel zadava zakazku na zakladé prizkumu trhu. Prizkum trhu spodiva v zajisténi
cenovych nabidek od 3 dodavateld, u kterych lze piedpokladat, Ze jsou schopni zakazku fadné
realizovat. Nabidky mohou byt predloZeny pisemné, e-mailem ve formé& elektronickych
nabidek bez zarueného elektronického podpisu, ve formé nabidek na reklamnich letacich ¢i
formou ceniku na internetu apod.

b) Zadéni zakazky schvaluje starosta, popr. mistostarosta. Vitéze schvaluje zastupitelstvo
obce. Piipadnou smlouvu podepisuje starosta, popf. mistostarosta.

¢) Zadavatel muze také rozhodnout a zvolit postup shodny s kategorii III. nize uvedené, tj.
vybérové fizeni. Pfisn&jsi postup zadani je v pravomoci statutarniho organu obce.

4. Zadavani zakazek II1. kategorie: (od 500 000,-- K& do 2 000 000,-- K¢ pro d’O(‘]'?'l’ka a
sluzby, od 500 000,-- K& do 6 000 000,-- K¢ pro stavebni prace) — VYBEROVE RIZENI
a) Zadavatel zajisti vyb&rové fizeni, a to bud’ povéfenim osoby, kterd provede vybérové fizeni
veetn® otvirani obalek a posouzeni nabidek a vysledek pfeda ke schvaleni zastupitelstvu obce,
nebo sam pisemné oslovi minimaln& 3 dodavatele, u kterych lze predpokladat, Ze jsou schopni
zakéazku fadné zrealizovat.

b) Osloveni dodavateli bude vzdy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky. Soucasti
vyzvy bude zadavaci dokumentace, ktera bude obsahovat zejména:
- identifika¢ni udaje zadavatele

- ptedmét plnéni

- misto a dobu plnéni

- pozadavky na prokazani kvalifikace

- hodnotici kritéria

- obchodni a platebni podminky

- termin odevzdani nabidek

- pozadavek na pfedlozeni ndvrhu smlouvy

- dal¥f pozadavky piedem uréené a stanovené zadavatelem.




¢) Zadavatel, pokud zajidtuje vybérové fizeni bez povéiené osoby, ustanovi komisi pro
otevirani obdalek s nabidkami, posouzeni a hodnoceni nabidek, ktera musi mit nejméné 3
&leny. Vsichni ¢lenové komise Cestné prohlasi, Ze nejsou ve stfetu z4jmu. Za stfet zajmui se
povazuje situace, kdy zajmy ¢leni komise, ktefi se podileji na prib&hu vybérového fizeni,
nebo maji nebo by mohli mit vliv na vysledek vyb&rového fizeni, ohroZuji jejich nestrannost
nebo nezavislost v souvislosti s vybrovym fizenim. Zajmem ¢lent komise se rozumi zajem
ziskat osobni vyhodu nebo sniZit majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele.

d) Komise provede vyhodnoceni nabidek podle ptedem stanovenych hodnoticich kritérii a
pofidi zpravu z vyb&rového fizeni s odiivodnénim vybdru nejvhodngjsi nabidky, piip.
nevybere Zadnou z nabidek.

e) Vitéze vefejné zakazky a uzavieni smlouvy schvaluje zastupitelstvo obce. Smlouvu
podepisuje starosta obce, popf. mistostarosta.

f) Lhita pro podéni nabidek bude min. 15 dnu ode dne odeslani vyzvy pro podani nabidek
dodavateltm.

g) Pokud cena piesahuje 500 000,-- K¢ bez DPH, je povinnosti zadavatele, dle § 219 odst. 1)
77ZNZ, uveiejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu na vefejnou zakazku véetné vech
jejich dodatki a zmén, a to do 15 dni ode dne jejich uzavieni nebo do konce kazdého Ctvrtleti
v piipadé vefejnych zakazek zaddvanych na zakladé ramcové dohody nebo v dynamickém
nakupnim systému. Zadavatel nemusi uvefejiiovat na profilu zadavatele smlouvy, které
uveiejnil v souladu se zakonem €. 340/2015 Sb., o registru smluv.

h) Zadavatel uvetejni na profilu zadavatele rimcovou dohodu do 15 dnii od jejiho uzavieni.

ch) Zadavatel uvetejni nejpozdgji do 3 mésict od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi
skute¢né uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uveiejnéni podle
pism. g). U smlouvy, jejiz doba plnéni presahuje 1 rok, uvefejni zadavatel nejpozdéji do 31.
biezna nasledujiciho kalendainiho roku cenu za plnéni smlouvy v predchozim kalendainim
roce.

i) Strukturu dajd pro uvefejnéni vySe skutecné uhrazené ceny za plnéni vefejné zakazky a
podrobnosti uvefejnéni smlouvy uzaviené na vefejnou zakazku stanovi vyhlaskou
Ministerstvo pro mistni rozvoj.

ClL 4
Vyjimky ze smérnice

1. Zadavatel v p¥ipadé mimotadné vyhodné nabidky ¢i v piipadé havérie nebo ohroZeni Zivota
a zdravi osob miZe rozhodnout o vyjimce ze smérnice a zadat zakazku piimo jedinému
dodavateli. Toto rozhodnuti odsouhlasi zastupitelstvo obce. Omezeni z tohoto ustanoveni je
uvedeno v bodé 5.1 smérnice.

2. Tato smérnice se nevztahuje na vefejné zakazky malého rozsahu, které budou financovany
z dotaéniho fondu (CR nebo EU), nebo se financovani zakézky zpiisobem poskytnuti dotaci,
byt jen prepoklada, a u kterych je vybér dodavatele upraven samostatnym pfedpisem.
V téchto ptipadech se postupuje podle podminek podpory daného podptrného programu, a to
v&etné archivace.



3. Vedkeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt zadavatelem archivovany.
Je-li predmét vefejné zakazky financovan z dotaéniho programu, musi byt dodrZeny
podminky a lhity archivace stanovené poskytovatelem dotace.

4. Veskeré objednavky a smlouvy musi byt vedeny v evidenci obce.
CLS
Zavéreéna ustanoveni
1. Tato smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance obce i externi osoby, které zadavaji

vefejné zakazky v ramei aktudln€ platného rozpoctu.

2. Smérnice nabyva G¢innosti dnem 1.1.2023.
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Barbora Skrbelova Kratka
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