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Smérnice
k zadavani zakizek malého rozsahu

ClL1
Uréeni smérnice

Smérnice upravuje zasady a postupy obce pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
(hodnoty), (déle jen »VZMR*®) a upfesiuje uzavirani smluvnich vztahl obce jako vefejného
zadavatele (dle jen ,,zadavate]*
stanovuje postup zadavani VZMR na zakladé vy3e predpokladané hodnoty zakézky.

VZMR se dle § 27 zakona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,ZZVZ*)
rozumi vefejna zakdzka, jejiz predpoklidana hodnota je rovna nebo nizsi:

- V pfipad¢ vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby ¢dstce 3 mil. Ké bez DPH

nebo

- V pfipad¢ verejné zakazky na stavebni priace 9 mil. K¢ bez DPH.

CL3
Veiejné zakizky malého rozsahu

1. Kategorie vefejnych zakazek malého rozsahu (hodnoty) dle vy3e predpoklidané
2. hodnoty a pfedmétu plnéni (finanéni limity jsou uvedeny bez DPH):
Kategorie Vy3e predpoklidané hodnoty Predmét plnéni zakizky —\

zakiazky
I. kategorie 0d 0,-- K& do 299 999 - K¢ Dodévky, sluzby a stavebni
prace — pfimy nékup
IL. kategorie Od 300 000.-- K& do 749 999.-- K¢ Dodavky, sluzby a stavebni

prace — priizkum trhu
III. kategorie Od 750 000.-- K& do 3 000 000,-- K¢ | Dodavky a sluzby — VR

0d 750 000.-- K& do 9 000 000,-- K& | Stavebni prace — VR N
2. Zaddvani zakizek 1. kategorie: (od 0, K& do 299 999,-- K&) — PRIMY NAKUP
a) Zadavatel zadava zakdzku pfimym nakupem, objednavkou, popf. smlouvou, zejména na
zékladé zkusenosti s obdobnymi zakazkami JiZ v minulosti realizovanymi.
b) Zadani zakazky schvaluje starosta, Popi. mistostarosta. Piipadnou smlouvu uzavira a
podepisuje starosta, popfipadé mistostarosta.

¢) Zadavatel miZe také rozhodnout a zvolit postup zad4avani zakdzky dle kategorie I1. nize
uvedené.

3. Zadavani zakazek II. kategorie: (od 300 000,-- K¢ do 749 999, -- K¢) - PRUZKUM
TRUU




b) Zadani zakazky schvaluje starosta, popr. mistostarosta. Vitéze schvaluje zastupitelstvo obce.
P¥ipadnou smlouvu podepisuje starosta, popf. mistostarosta.

¢) Zadavatel muZe také rozhodnout a zvolit postup shodny s kategorii I1L. nize uvedené, tj.
vybérové fizeni. P¥isnéjsi postup zadani je v pravomoci statutarniho organu obce.

4. Zadavani zakazek I1L kategorie: (od 750 000,-- K& do 3 000 000,-- K& pro d'mi_l'ﬁ'vky a
sluzby, od 750 000, K& do 9 000 000,-- K& pro stavebni prace) — VYBEROVE RIZENI
a) Zadavatel zajisti vybérove fizeni, a to bud’ povérenim osoby, ktera provede yybérové fizeni
vietné otvirani obalek a posouzeni nabidek a vysledek preda ke schvaleni zastupitelstvu obce,
nebo sam pisemng oslovi minimaln& 3 dodavatele, u kterych lze predpokladat, 7e jsou schopni
zakazku fadné zrealizovat.

b) Osloveni dodavateld bude vzdy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky. Soucasti
vyzvy bude zadavaci dokumentace, ktera bude obsahovat zejména:
_identifikaéni udaje zadavatele

- pfedmét plnéni

- misto a dobu plnéni

- pozadavky na prokazani kvalifikace

- hodnotici kritéria

- obchodni a platebni podminky

_ termin odevzdéni nabidek

- pozadavek na predloZeni navrhu smlouvy

- dalsi pozadavky predem uréené a stanovené zadavatelem.

¢) Zadavatel, pokud zajistuje vybérové fizeni bez povétené osoby, ustanovi komisi pro
otevirani obalek s nabidkami, posouzeni a hodnoceni nabidek, ktera musi mit nejméné 3 Cleny.
Vsichni €lenové komise estné prohlasi, Ze nejsou ve stfetu zajmu. Za stiet zajmi se povazuje
situace, kdy zajmy ¢lenii komise, ktefi se podileji na prib&hu vybérového Fizeni, nebo maji
nebo by mohli mit vliv na vysledek vybérového fizeni, ohrozuji jejich nestrannost nebo

nezavislost v souvislosti s vybérovym f{zenim. Zajmem ¢&lent komise se rozumi zajem ziskat
osobni vyhodu nebo sniZit maj etkovy nebo jiny prospéch zadavatele.

d) Komise provede vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii a
potidi zpravu z vybérového tizeni s odiivodnénim vybéru nejvhodngjsi nabidky, pfip. nevybere
74dnou z nabidek.

e) Vitéze vefejné zakazky a uzavieni smlouvy schvaluje zastupitelstvo obce. Smlouvu
podepisuje starosta obce, popf. mistostarosta.

f) Lhiita pro podani nabidek bude min. 15 dnii ode dne odeslani vyzvy pro podani nabidek
dodavatelim.

g) Pokud cena presahuje 750 000,-- K& bez DPH, je povinnosti sadavatele, dle § 219 odst. 1)
77V Z, uveiejnit na profilu sadavatele uzavienou smlouvu na vefejnou zakazku véetné viech
jejich dodatkii a zmén, a to do 15 dnii ode dne jejich uzavieni nebo do konce kazdého Ctvrtleti
v piipad& vefejnych sakazek zadavanych na zakladé ramcové dohody nebo v dynamickem
nakupnim systému. 7adavatel nemusi uvefejfiovat na profilu zadavatele smlouvy, které
uvefejnil v souladu se zakonem &. 340/2015 Sb., o registru smiuv.




h) Zadavatel uvefejni na profilu zadavatele ramcovou dohodu do 30 dnii od jejiho uzavient.

ch) Zadavatel uvetejni nejpozdéji do 3 mésici od spInéni smlouvy na profilu zadavatele vysi
skute¢né uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uverejnéni podle
pism. g). U smlouvy, Jejiz doba plnéni pfesahuje 1 rok, uverejni zadavatel nejpozdéji do 31.
bfezna nésledujiciho kalendaintho roku cenu za plnéni smlouvy v predchozim kalendainim

i) Strukturu udaji pro uvefejnéni vyse skutedn& uhrazené ceny za plnéni vefejné zakazky a
podrobnosti uvefejnéni smlouvy uzaviené na vefejnou zakazku stanovi vyhlaskou Ministerstvo
pro mistni rozvoj.

CL5
Zavére¢na ustanoveni
1. Tato smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance obce i externj osoby, které zadavaji
vetejné zakazky v ramei aktudlng platného rozpodtu.

2. Smérnice nabyva Gcinnosti 15. dnem od jejiho schvalen;.
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