Obec Bravantice
Bravantice 223, 742 81

tel: 556 417 052
mob: 605 34 33 66
e-mail: obec@bravantice.cz

podatelna@bravantice.cz

Verejna vyzva
Starosta obce Bravantice v souladu s § 6 zakona €. 312/2002 Sb., o Ufednicich Gzemnich

samospravnych celk(, a o0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpis(, vyhlasuje
verejnou vyzvu na obsazeni pracovni pozice

Administrativni pracovnik a prace za postovni prepazkou

K pracovnimu mistu samostatného urednika dale uvadime:

Uzemné samospravny celek | Obec Bravantice

Druh prace Pokladna

Podatelna

Czech point

Spisova sluzba

Vidimace, legalizace

Vedeni Uredni desky, evidence

Sprdva webovych stranek obce

Vybér a vedeni mistnich poplatkd, evidence prijm0.
Ztraty a nalezy

Prace za postovni prepazkou:
Cinnosti spojené s provozem Posty Partner, vedeni pokladny
nepovérené posty, zajisténi nabidky postovnich produktl a sluzeb.

Misto vykonu prace Obecni Ufad, Bravantice 223, 742 81
Pracovni pomér Doba neurcita, ivazek 40 hodin tydné
Pozadované predpoklady Ufednikem se miiZe stét fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem CR,

podle §4, zak. 312/2002 Sb., | pop¥. fyzickd osoba, ktera je cizim statni obéanem a ma v Ceské
republice trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, je zpUsobila k pravnim
Ukonlim, je bezthonna, ovlada jednaci jazyk.

Kvalifikacni predpoklady a Uplné stfedogkolské nebo vysokoskolské vzdélani (nejlépe verfejna

pozadavky sprava).

Pozadavky * Znalost zakona €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych
Cislech a 0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist —
vyhodou

¢ Znalost zakona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeniao
zméné nékterych souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisl —
vyhodou

¢ Znalost zadkona ¢. 21/2006, o ovéfovani shody opisu nebo kopie s
listinou a o ovérovani pravosti podpisu a o0 zméné nékterych zakond,
v u¢inném znéni — vyhodou




* Znalost zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich
predpisli — vyhodou

* Znalost zakona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni
pozdéjsich predpist — vyhodou

e Znalost zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdéjsich predpist — vyhodou

* Znalost zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o
zméné nékterych zakonl(, ve znéni pozdéjsich predpislti — vyhodou

* Znalost zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a
autorizované konverzi dokumentud — vyhodou

¢ Znalost zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim, ve znéni pozdéjsich predpist — vyhodou

¢ Znalost prace se spisovou sluzbou, datovymi schrankami a Czech
Pointem — vyhodou

¢ Znalost prace — spisova sluzba, evidence obyvatel, ovérovani —
vyhodou

* Praxe v samospravé nebo statni spravé — vyhodou

¢ Zvlastni odborna zplsobilost na Useku evidence obyvatel — vyhodou
* Zkousky o ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovérovani
pravosti podpis — vyhodou

* Volebni zakony — vyhodou

¢ Velmi dobré komunikacni a organiza¢ni schopnosti

« Casova flexibilita, samostatnost, odpovédnost

¢ Velmi dobrd znalost prace na PC — (MS Word, MS Excel, MS
Outlook, internet)

* Ridi¢sky priikaz skupiny ,,B“ - vyhodou

NalezZitosti prihlasky a
pozadované doklady
P¥ihlaska (priloha vyzvy)

Uchazec doda na niZe uvedenou adresu tyto pisemnosti:
1. Prihlasku, ktera obsahuje:
* jméno, prijmeni a titul uchazece, kontaktni adresa, telefon, email
e datum a misto narozeni uchazece,
e statni prislusnost uchazece,
¢ misto trvalého pobytu uchazece
e (islo obcanského prlikazu nebo cisla dokladu o povoleni k pobytu,
jde-li o ciziho statniho obc¢ana,
e datum a podpis uchazece.
2. Profesni Zivotopis se za mérenim na popis vykonavanych ¢innosti.
3. Souhlas se zpracovanim osobnich udaju (priloha vyzvy).
4. vypis z evidence Rejstfiku trestli ne starsi nez 3 mésice.

Lhaty a uréené misto pro
podani prihlasky

Prihlasku, véetné vSech pozadovanych doklad(i zaslete nejpozdé;i
do 18. 11. 2024 vcetné, nejpozdéji do 12,00 hodin na adresu:
Obec Bravantice, Bravantice 223, 742 81 nebo predejte osobné po
telefonické dohodé v uzaviené obalce s uvedenim hesla: ,Verejna
vyzva — administrativni pracovnik - neotvirat”

Prihlasky dorucené po tomto terminu do vybérového fizeni
nebudou zarazeny.

Dalsi informace

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo na prodlouzeni nebo zruseni
vybérového fizeni kdykoliv v jeho priabéhu.

Nastup

0Od 1. 1. 2025 nebo dle dohody.




Platové zarazeni:

7. - 9. platova tfida (vySe podle délky uznané praxe) v souladu s
narizenim vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé; moznost
postupného pfiznani osobniho pfiplatku.

Strucny popis agendy - napln
prace

Funkéni napli
administrativniho
pracovnika - podrobny popis

Vykonavani riznorodych administrativnich praci podle obvyklych
postupll nebo rdmcovych instrukci.

Zajistovani chodu podatelny a vypravny.

Komplexni zajistovani spisové sluzby a predarchivni péée o
pisemnosti a skartacniho fizeni.

Samostatny vykon agendy ztrat a nalezG (hmotné véci a zvirata).
Zajistovani agendy ve véci vykonu prenesené plsobnosti ve
vécech prestupku a ruseni trvalého pobytu.

Priprava podkladll pro vypocet ndjemného a poplatk( za sluzby za
uzivani byt a nebytovych prostor a ostatnich sluzeb
poskytovanych pfi jejich uzivani.

Priprava podkladll pro vypocet vodného a sto¢ného v obecnich
bytech a RD.

Evidence hrobovych mist a priprava podkladi pro vypocet
najemného z hrobového mista.

Pokladni manipulace s penéini hotovosti.

Zpracovavani podkladd pro webové stranky obce a ctvrtletniku
Brumla.

HIaseni v obecnim rozhlase.

Vedeni a podrobna evidence Uredni desky.

Evidence majetku, zavazk( a pohledavek obce.

Zajisténi obecnich kulturnich akci.

Zajemci budou pfizvani k osobnimu pohovoru dne 20. 11. 2024 v dobé od 13,00 do 17,00 hodin.
Pfesny termin a casovy harmonogram rozhovorl s uchazedi bude uveden v elektronické pozvance
nebo oznamen telefonicky. Uchazeci budou vyrozuméni o vysledku po ukonceni vybérového fizeni e-

mailem.

svvs

Zverejnéno vyvésenim na Ufedni desce Obecniho uUfadu Bravantice a elektronické Uredni desce Obce

Bravantice dne 31. 10. 2024

Zpracovano v Bravanticich dne: 31. 10. 2024

V Bravanticich dne: 31. 10. 2024

Rudolf Némec, starosta obce

Vyvéseno: 31.10.2024
Snato: 18.11. 2024
Ev. &islo: /2024




Souhlas se zpracovanim osobnich udaju (dale jen ,,Souhlas”)

udéleny ve smyslu zédkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udajd a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdgéjsich predpisu:

jméno, prijment, titul ....ccoveviieiee e

datum @ MiSto NArOZENT ..c.cvice it

STATNT PISIUSNOST 1ot

MIisto trvalého PODYTU ...

Cislo Prokazu tOTOZNOST woueeeveceee e e

souhlasim se zpracovanim svych osobnich Gdaji obci Bravantice v rozsahu téchto tdaju:

jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni prislusnost, misto trvalého pobytu, ¢islo prikazu totoznosti

Tento projev vile je platny pouze v pripadé, Zze mé osobni Udaje budou zpracovavany pouze v rozsahu nezbytném
pro dosazeni Ucelu zpracovani uvedeného v tomto souhlasném prohldseni a v souladu s pfislusnou legislativou v
platném znéni.

Souhlas je poskytnut za Gcelem: pfiprava a realizace vybérového fizeni na obsazeni pracovniho mista

Souhlasim se zpracovanim svych osobnich Udajd obci Bravantice po dobu: do ukonceni vybérového Ffizeni na
obsazeni pracovniho mista, pfipadné po dobu trvani pracovné pravniho vztahu

Souhlasim se zpfistupnénim svych osobnich tdajd obci Bravantice:

Obec Bravantice je opravnénd pouzit mé osobni Udaje pouze v souladu s vySe uvedenym ucelem a po vyse
uvedenou dobu, nebo pro legitimni potfebu statnich kontrolnich organ( a organa ¢innych v trestnim fizeni.

Obec Bravantice je dale oprdvnéna poskytnout mé osobni Udaje pouze subjektim spolupracujicim s obci
Bravantice na dosazeni primarniho Ucelu, pro ktery je udélen tento souhlas. S takovymi subjekty se obec Bravantice
zavazuje uzavfit smlouvu obsahujici stejné podminky pro zpracovani mych osobnich Udajl. Zpracovani bude
probihat v souladu s pfislusSnymi pravnimi normami o ochrané osobnich Udaji a s Narizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich Gdaji a o volném pohybu téchto Udajl a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné narizeni o ochrané
osobnich udaja).

Byl/a jsem poucden/a o tom, Ze poskytnuti idajll je dobrovolné. Déle jsem byl/a v souladu s pfislusnou legislativou
poucen/a:

¢ 0 svém pravu tento souhlas odvolat, a to i bez udani divodu,

* 0 svém pravu pristupu k témto Udajlim a prévu na jejich opravu,

* 0 svém pravu na vymazani téchto Gdajd, pokud dochazi k jejich zpracovani v rozporu s ochranou definovanou
prislusnou legislativou nebo v rozporu s timto souhlasem, nebo byl souhlas odvolan.

Byl/a jsem také poucen/a o tom, Ze tato sva prava mohu uplatnit doruéenim Zadosti na adresu obce Bravantice,
Bravantice 223, Bravantice 742 81.

Beru na védomi, Ze odvolani tohoto souhlasu mlze ovlivnit dosazeni Ucelu, pro ktery byl tento souhlas vydan,
pokud tohoto Ucelu nelze dosahnout jinak.

Jméno, prijmeni, podpis



Obec Bravantice
Bravantice 223, 742 81

tel: 556 417 052
mob: 605 34 33 66
e-mail: obec@bravantice.cz

podatelna@bravantice.cz

Prihlaska do vybérového rizeni v ramci obecniho Uradu

Na obsazeni pracovni pozice: Administrativni pracovnik

Prijmeni, JMEno, titul: ......c.oooeeeeeeeee e
Datum @ misto NAr0ZENI: ..........cocvveeeeeeeeceeeeeee e
SEANT PFISIUSNOSL: .. .ot

Cislo ObEANSKENO PIrOKAZU: .......veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
(doklad o povoleni pobytu)

Prilozené doklady (prosim oznacte):
71 profesni Zivotopis se zamérenim na popis vykonavanych c¢innosti
1 vypis z evidence Rejstfiku trestd ne starsi nez 3 mésice
71 ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani (véetné dodatku,
pokud byl vydan)
0 jiné

adresa faktického pobytu:
(v pripadé, ze je odliSna od trvalého pobytu)




